
رعایت ایي هَارد  در ّز در ًَشتار سیز خلاصِ ای اس هْن تزیي آداب هذاوزُ تزای هدیزاى گزدآٍری  شدُ است . 

 هذاوزُ ای  ضزٍری  تَدُ  ٍ هَفمیت  هذاوزُ وٌٌدُ را  تدًثال خَاّد داشت .

ٍلت‌تذٍى‌اعلاع‌ٍ‌آهادگي‌لثلي‌تا‌كسي‌هذاكزُ‌ًكٌيذ‌ٍ‌ّيچ‌كسي‌را‌ًيش‌در‌چٌيي‌هَلؼيتي‌‌ّيچ* تعییي ٍلت هذاوزُ : 

 لزار‌ًذّيذ.

لثل‌اس‌هذاكزُ‌تذاًيذ‌كِ‌تا‌چِ‌كساًي‌ٍ‌تا‌چِ‌سوتي‌هذاكزُ‌داريذ‌تا‌ضوا‌ًيش‌تتَاًيذ‌وٌٌدُ :  * تعییي افزاد هذاوزُ

 ّاي‌لاسم،‌تزاي‌ّوزاّي‌ّوكاراى‌لاسم‌تزاي‌هذاكزُ‌را‌داضتِ‌تاضيذ.‌تيٌي‌پيص

 ساػت‌لثل‌اس‌ضزٍع‌هذاكزُ،‌هجذداً‌تزاي‌تزگشاري‌هذاكزُ‌تاييذيِ‌تگيزيذ.‌42حذالل‌* تاییدیِ سهاى هلالات : 

دليمِ‌لثل‌اس‌ضزٍع‌هذاكزُ،‌در‌هحل‌هذاكزُ‌حضَر‌پيذا‌كٌين.‌‌01تْتز‌آى‌است‌كِ‌حذٍد‌*سهاى حضَر در لزار هلالات : 

 گذراًي‌كٌين.‌اگز‌خيلي‌سٍد‌تِ‌هحل‌لزار‌رسيذين،‌تْتز‌آى‌است‌كِ‌در‌هحلي‌كِ‌ديذُ‌ًطَين،‌ٍلت

اي‌هستٌذات‌ضزٍري‌را‌ّويطِ‌ّوزاُ‌خَد‌دارد‌تا‌در‌صَرت‌‌كٌٌذُ‌حزفِ‌يك‌هذاكزُ* ّوزاُ داشتي هستٌدات ضزٍری : 

 لشٍم‌آى‌راتِ‌عزف‌هماتل‌ارائِ‌ًوايذ.‌

 ًَع‌پَضص‌تايذ‌رسوي‌تاضذ‌.* رعایت تٌاسة در پَشش : 

كٌٌذُ‌‌هحل‌ًطستي‌در‌اتاق‌تايذ‌رٍ‌تِ‌رٍي‌عزف‌هماتل،‌تا‌رػايت‌فاصلِ‌رسوي‌تاضذ.‌يك‌هذاكزُ* هىاى ًشستي در اتاق : 

 كٌذ.‌آٍرد‌خَدداري‌هي‌تز‌ٍ‌اس‌ًطستي‌در‌جايي‌كِ‌هَلؼيت‌ٍي‌را‌پاييي‌هي‌گيزد‌ًِ‌پاييي‌اي‌ًِ‌تالاتز‌لزار‌هي‌حزفِ

ّاي‌ايجاد‌ارتثاط‌اٍليِ‌تا‌عزف‌هماتل‌است.‌دست‌دادى‌‌تزيي‌رٍش‌دست‌دادى‌صحيح‌يكي‌اس‌هْن* ًحَُ دست دادى : 

 ارادگي‌است‌ٍ‌ًثايذ‌آًمذر‌هحكن‌ٍ‌سفت‌تاضذ‌كِ‌ايجاد‌درد‌كٌذ.‌ػلالگي‌ٍ‌تي‌ًثايذ‌ًِ‌ضل‌تاضذ‌كِ‌حاكي‌اس‌تي

اس‌هَاردي‌كِ‌لثل‌اس‌هذاكزات‌تايذ‌تِ‌آى‌تَجِ‌ضَد‌داضتي‌كارت‌ٍيشيت‌است.‌اهزٍسُ‌عفزُ‌رفتي‌* دادى وارت ٍیشیت : 

اس‌ارائِ‌كارت‌ٍيشيت‌تِ‌دلايلي‌ّوچَى‌آهادُ‌ًثَدى‌كارت،‌توام‌ضذى‌كارت،‌فزاهَضي‌ٍ‌غيزُ‌اس‌دلايل‌سَختِ‌تِ‌ضوار‌

 . كٌٌذُ‌كارت‌ٍيشيت‌ًذاضتِ‌تاضذ‌آيذ‌ٍ‌ضايستِ‌ًيست‌فزد‌هذاكزُ‌هي

تٌاتزايي‌ٌّگام‌تزلزاري‌ارتثاط‌تا‌تلفي‌‌‌‌كسي‌كِ‌در‌حال‌حاضز‌تا‌اٍ‌ّستيذ‌همذم‌است؛‌* لَاًیي استفادُ اس تلفي ّوزاُ : 

 .‌گيزيذ‌ٍ‌تلافاصلِ‌تلفي‌را‌لغغ‌كٌيذ‌ّوزاُ‌تِ‌ضخص‌پطت‌خظ‌اػلام‌كٌيذ‌تؼذا‌تا‌ٍي‌تواس‌هي
ضَد‌تايذ‌اهكاى‌‌در‌ٌّگاهي‌كِ‌هذاكزُ‌در‌هحل‌ضوا‌اًجام‌هي* اهىاى استفادُ اس تسْیلات ارتثاطي در هحل هذاوزُ : 

 تزلزاري‌ارتثاط‌هيْواًاى‌تا‌ضزكت‌خَدضاى‌ضاهل‌تلفي،‌فكس،‌پست‌الكتزًٍيكي‌ٍ‌غيزُ‌ٍجَد‌داضتِ‌تاضذ.

ضثظ‌هذاكزات‌اصلا‌هؼوَل‌ًيست،‌تٌاتزايي‌اس‌گذاضتي‌ٍسائلي‌كِ‌ضائثِ‌ضثظ‌كزدى‌سخٌاى‌را‌دارًذ‌*ضثط هذاوزات : 

 ضاهل‌هَتايل،‌كيف‌ٍ‌غيزُ‌رٍي‌هيش‌خَدداري‌كٌيذ.

 در‌سالي‌هذاكزُ‌حتوا‌تايذ‌ساػت‌ٍجَد‌داضتِ‌تاضذ‌تا‌تتَاى‌گذراى‌ٍلت‌را‌كٌتزل‌كزد.*ًصة ساعت : 

در‌هذاكزات‌حتوا‌سؼي‌كٌيذ‌دستَر‌جلسِ‌داضتِ‌تاضيذ‌ٍ‌لثل‌اس‌ضزٍع‌هذاكزُ،‌آى‌را‌تزاي‌*استفادُ اس دستَر جلسِ : 

  عزف‌هماتل‌ًيش‌هغزح‌كٌيذ‌تا‌در‌هَرد‌هَضَع‌جلسِ‌تَافك‌تِ‌ػول‌آهذُ‌تاضذ.

 تَاى تِ آًْا اشارُ وزد : داشتي دستَرجلسِ چٌد فایدُ دارد وِ هي

 دّذ.‌احتوال‌تزٍس‌هَارد‌غافلگيز‌كٌٌذُ‌را‌در‌جزياى‌هذاكزُ‌كاّص‌هي الف:

 گذارد.‌‌ّاي‌عزف‌هماتل‌را‌در‌اختيارتاى‌هي‌اعلاػات‌هزتَط‌تِ‌فْزست‌خَاستِ ب:

 ضَد.‌‌اس‌پزاكٌذُ‌ضذى‌هغالة‌ٍ‌اس‌ّز‌دري‌سخي‌گفتي‌جلَگيزي‌هي ج:

 دّذ.‌د:‌اهكاى‌رسيذى‌تِ‌ًتيجِ‌ٍ‌استفادُ‌تْيٌِ‌اس‌ٍلت‌را‌افشايص‌هي

 تٌظین وزدى صَرت جلسِ پس اس هذاوزات فَاید سیادی دارد، شاهل :‌

 .اًذ‌ضَد‌كِ‌لثلا‌تَافك‌ضذُ‌در‌جلسات‌آيٌذُ‌هاًغ‌اس‌تحث‌رٍي‌هَاردي‌هي -

عَر‌‌اي‌را‌اهضا‌كٌٌذ،‌تِ‌كٌذ.‌اصَلاً‌كساًي‌كِ‌حاضز‌ّستٌذ‌پاي‌تزگِ‌تؼْذ‌عزفيي‌را‌تِ‌اجزاي‌تٌذّاي‌تَافك‌ضذُ‌تيطتز‌هي -

 .عثيؼي‌احساس‌هسٍَليت‌تيطتزي‌را‌در‌خَد‌حس‌خَاٌّذ‌كزد

چَى‌اهكاى‌دارد‌در‌حيي‌هذاكزُ‌رٍي‌هثاحث‌هختلفي‌تحث‌ضَد‌تا‌تٌظين‌صَرت‌جلسِ‌رٍي‌ًكات‌كليذي‌هذاكزُ‌تَافك‌ -

  .گيزد‌ّوگاًي‌اًجام‌هي
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شٌاخت را اسآًچِ وِ تاید اًجام شَد دارا 

 تاشد، لدرت تیشتزی درهذاوزُ دارد .

( سهاى : طزفي وِ اس ًظز ٍلت در تٌگٌاا    2

ًثاشد، وار خَد را تْتز اًجام هي دّاد.    

ّیچ ٍلت در تٌگٌای ٍلت هذاوزُ ًىٌید ٍ   

اجاسُ ًدّید وِ طزف هماتل احساس وٌاد  

 در تٌگٌای ٍلت ّستید .

( لدرت : ّیچ ٍلت لدرت را تِ طازف      3

 هماتل ٍاگذار ًىٌید .

 

 سِ عٌصز حیاتي ّز هذاوزُ 


